Ministero dell’Istruzione, dell’Universita e della Ricerca
Ufficio Scolastico Regionale per I’Abruzzo

Istituto Comprensivo Statale “San Giovanni Bosco” — Gioia dei Marsi (AQ)

Prot. 6550
Gioia dei Marsi, 22.10.2015
Ai Docenti
Al DSGA
Al personale ATA
Agli ATTI

CIRCOLARE n. 11
PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ A.S. 2015/2016

Il Piano annuale delle attivita & uno strumento operativo e orientativo essenziale che risponde ad un’idea
sistemica e strategica della scuola, che richiede chiarezza dei ruoli, controllo della gestione dei processi,
trasparenza nella definizione dei livelli di responsabilita. Il Dirigente Scolastico predispone, sulla base
delle eventuali proposte degli organi collegiali, il piano annuale delle attivita e i conseguenti impegni del
personale docente che possono prevedere attivita aggiuntive. Il Piano & deliberato dal Collegio Docenti.
La Dirigenza modifichera e/o aggiornera tale Piano per sopraggiunti motivi istituzionali o causa di forza
maggiore non prevedibili all'atto della sua approvazione. Gli adempimenti segnalati sono indicativi e
saranno specificati nelle relative convocazioni.
Si precisa inoltre che:

* il presente calendario ha valore di convocazione a tutti gli effetti;

* eventuali modifiche, sempre possibili, dovute ad esigenze sopraggiunte e non previste, saranno

tempestivamente comunicate.

I docenti impegnati con orario cattedra articolato su piu scuole parteciperanno alle varie attivita funzionali
all'insegnamento in proporzione all’‘orario/cattedra assegnato a questa scuola, da concordare con il
Dirigente scolastico.

Obblighi di lavoro del personale docente (artt. 28 - 29 CCNL 2006/2009)
Sono articolati in attivita di insegnamento (A) ed attivita funzionali alla prestazione di insegnamento (B):

e Attivita di insegnamento

L'attivita d’insegnamento si svolge in 25 ore settimanali nella scuola dell'infanzia, in 22 ore
settimanali nella scuola primaria e in 18 ore settimanali nella scuola secondaria di 1° grado,
distribuite in non meno di cinque giornate settimanali.

Alle 22 ore settimanali di insegnamento stabilite per gli insegnanti della scuola primaria, vanno
aggiunte 2 ore da dedicare, anche in modo flessibile e su base plurisettimanale, alla
programmazione didattica da attuarsi in incontri collegiali dei docenti interessati, in tempi non
coincidenti con I'orario delle lezioni.

e Attivita funzionale all'insegnamento
L'attivita funzionale all'insegnamento & costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente
previsto dai diversi ordinamenti scolastici.
Essa comprende adempimenti individuali e tutte le attivita, a carattere collegiale, di
programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione aggiornamento e
formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle
riunioni e I'attuazione delle delibere adottate dai predetti organi.

Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:

1. partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa I'attivita di
programmazione e verifica di inizio e fine anno e I'informazione alle famiglie sui risultati
degli scrutini, quadrimestrali e finali, e sull'andamento delle attivita educative nella scuola
dell'infanzia, per max 40 ore annue;

2. partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di
intersezione, per max 40 ore annue;
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3. svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla
valutazione (adempimenti comunque dovuti).

I docenti, che si trovano nelle condizioni di superare le 40 ore + 40 ore, devono presentare entro il 31
ottobre 2015, un personale piano annuale delle attivita, che garantisca la presenza equamente distribuita
nell’arco dell’anno scolastico nei vari O0.CC., nei Consigli di classe e negli incontri per la consegna delle
schede quadrimestrali. Sono obbligatorie, in ogni caso, le presenze dei docenti nelle sedute straordinarie
convocate per motivi particolarmente urgenti. Il Piano di lavoro deve essere consegnato alla Vicaria.

La progettazione didattica di classe, i Piani individuali di lavoro per disciplina, i Piani didattici
personalizzati devono essere consegnati entro il 20 novembre 2015. I docenti di sostegno devono
consegnare entro la stessa data il PEI, che deve essere discusso e condiviso in Consiglio di
classe/interclasse/intersezione.

Almeno due giorni prima dello scrutinio finale deve essere consegnata la relazione finale del piano di
lavoro disciplinare di ogni singolo insegnante e la relazione finale coordinata di classe.

Attivita Collegiali 2015-2016 - Collegio e Colloqui
(Partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, attivita di programmazione e verifica di inizio e fine anno,
informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini, quadrimestrali e finali, e colloqui sull'andamento delle attivita
educative nella scuola dell'infanzia) - TOT. Max 40 ore

Collegio dei Docenti — Sede: Centro Culturale Gioia dei Marsi

Data Orario Durata Adempimenti

Mercoledi 02.09.2015 10,30 - 11,30 1,0h Collegio Docenti
Martedi 08.09.2015 10,30 - 12,20 1,5h Collegio Docenti
Lunedi 28.09.2015 14,30 - 15,00 | 0,5h Collegio Docenti
Mercoledi 21.10.2015 16,30 - 18,00 1,5h Collegio Docenti
Lunedi 30.11.2015 16,30 - 18,00 1,5h Collegio Docenti
Lunedi 11.01.2016 16,30 - 18,00 1,5h Collegio Docenti
Venerdi 27.05.2016 16,30 - 18,00 1,5h Collegio Docenti
Giovedi 30.06.2016 10,00 -11,30 | 1,5h Collegio Docenti

N.B. In caso di provvedimenti urgenti, il Collegio puo essere convocato anche in altre date tempestivamente
comunicate.

Gruppi di Lavoro e Dipartimenti — Sede: Ortucchio

Data Orario Durata Adempimenti

Venerdi 04.09.2015 10,00 - 12,00 2,0h Gruppi di Lavoro per la progettazione didattica
Lunedi 07.09.2015 10,00 - 12,00 2,0h Gruppi di Lavoro per la progettazione didattica
Giovedi 10.09.2015 10,00 - 12,00 2,0h Gruppi di Lavoro verticalizzazione

Venerdi 11.09.2015 10,30 - 12,00 2,0h Predisposizione Accoglienza a.s. 2015-2016

Lunedi 14.03.2016 16,30 - 18,30 | 2,0 h Dipartimenti: Programmazione test verifica per classi

parallele; Confronto dei percorsi didattici in atto e
strategie e modalita di verifica/valutazione comuni;
progettazione prove di realta per certificazione delle
competenze; Coordinamento delle prove d’esame per le
classi III; Preparazione Prove Invalsi

Mercoledi 04.05.2016 16,30-18,30 2,0h Dipartimenti: Adozioni libri di testo, Criteri valutazione
finale alunni, Verifica POF. Per la secondaria: Criteri per la
correzione delle prove scritte Esame di Stato e per la
conduzione del colloquio (Secondaria).

Incontri Scuola — Famiglia — Sedi: rispettivi plessi

Data Orario Durata Adempimenti e sedi

Lunedi 26.10.2015 16,00-17,00 10h Assemblea elezioni — Infanzia - Pres. POF e Patto
Martedi 27.10.2015 16,00-17,00 1,0h Assemblea elezioni — Primaria — Pres. POF e Patto
Mercoledi 28.10.2015 16,00-17,00 10h Assemblea elezioni — Sec. I grado- Pres. POF e Patto
Martedi 01.12.2015 16,30 -18,30 | 2,0 h Scuola dell'Infanzia - Analisi andamento didattico
Giovedi 10.12.2015 16,30 -18,30 | 2,0 h Scuola Primaria - Analisi andamento didattico
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Venerdi 11.12.2015 15,00 - 18,00 | 3,0 h Scuola sec. di 1° grado - Analisi andamento didattico
Giovedi 04.02.2016 16,30 - 18,30 | 2,0 h Scuola dell'Infanzia - Analisi andamento didattico
Martedi 12.04.2016 16,30 - 18,30 | 2,0 h Scuola Primaria - Analisi andamento didattico

Venerdi 15.04.2016 15,00 - 18,00 | 3,0 h Scuola sec. di 1° grado - Analisi andamento didattico

Martedi 26.04.2016 16,30 -18,30 | 2,0 h Scuola dell'Infanzia - Analisi andamento didattico

Consegna Documento di valutazione ai Genitori

Data Orario Durata Adempimenti

Giovedi 25.02.2016 16,30 - 18,30 | 2,0 h Consegna Documento Valutazione Primaria — 1° Quadr
Colloquio con i genitori. Illustrazione, consegna e firma
delle schede di valutazione.

Venerdi 26.02.2016 15,00 - 18,00 | 3,0 h Consegna Documento Valutazione Secondaria - 1° Quadr.
Colloquio con i genitori. Illustrazione, consegna e firma
delle schede di valutazione.

Martedi 21.06.2016 16,30 - 18,30 | 2,0 h Consegna Documento Valutazione Primaria - Finale

Mercoledi 22.06.2016 15,30 - 18,30 | 3,0 h Consegna Documento Valutazione Secondaria — Finale

Attivita Collegiali 2015-2016 - Consigli
(partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione, per un impegno non
superiore alle 40 ore annue) - TOT. Max 40 ore

Scuola dell’'Infanzia - Consigli di intersezione

Data

Orario

Durata

Adempimenti

Martedi 13.10.2015

16,30 - 18,30

2,0 h

Consiglio di intersezione tecnico per plesso
Progettazione didattica per sezione e plesso
Sede: rispettivi plessi

Giovedi 12.11.2015

16,30 - 18,30

2,0 h

Consiglio di intersezione con genitori

Sede: rispettivi plessi

Prima ora solo docenti:

1. Monitoraggio piani didattici individualizzati

2. Verifica delle ipotesi di lavoro per i mesi di
settembre/ottobre

3.Programmazione e organizzazione periodo
dicembre/gennaio/febbraio.

Seconda ora con genitori:

1. Informazione sugli impegni dei genitori rappresentanti
2. Presentazione del Piano delle attivita della Sezione e del
Plesso

3. Proposte di attivita di collaborazione scuola/famiglia
4. Uscite, visite didattiche, attivita e manifestazioni

Martedi 19.01.2016

17,00 - 19,00

2,0 h

Consiglio di intersezione tecnico plenario

Criteri comuni di progettazione e valutazione degli
apprendimenti per campi di esperienze

Sede: Centrale

Giovedi 18.02.2016

16,30 - 18,30

2,0 h

Consiglio di intersezione con genitori

Sede: rispettivi plessi

Prima ora solo docenti:

1. Confronto e valutazione sugli scostamenti in
positivo/negativo della sezione e dei singoli alunni

2. Verifica delle strategie attuate e degli interventi effettuati
3. Verifica e/o eventuali adeguamenti dei percorsi
individualizzati e personalizzati

4., Valutazione intermedia per singolo alunno

5. Programmazione e organizzazione periodo successivo
Seconda ora con genitori:

1. Presentazione attivita svolta

2. Proposte di attivita in collaborazione scuola/famiglia
3. Programmazione attivita II quadrimestre

Giovedi 10.03.2016

16,00 - 18,30

2,0 h

Consiglio di intersezione tecnico per plesso
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Verifica dei lavori svolti e progettazione periodo successivo
Sede: rispettivi plessi

Martedi 12.04.2016 16,30 - 18,30 2,0h Consiglio di intersezione con genitori
Sede: rispettivi plessi

Giovedi 12.05.2016 17,00 - 19,00 2,0h Consiglio di intersezione tecnico plenario
Sede: Centrale

Martedi 31.05.2016 16,30 - 18,30 | 2,0 h Consiglio di intersezione con genitori

Sede: rispettivi plessi

Scuola Primaria - Consigli di interclasse

Data Orario Durata | Adempimenti

Martedi 13.10.2015 16,30 - 18,30 2,0h Consiglio di interclasse tecnico
1.Andamento didattico-disciplinare
2.Progettazione didattico-educativa per I'a.s. 2015-
2016
3.Attivita di recupero e potenziamento (solo per
primaria e secondaria di 1° grado)
4.Proposte di progetti per il POF annuale e triennale
5.Attivita di inclusione (disabilita, DSA, BES) e
intercultura
6.Proposte di visite e viaggi di istruzione
Sede: rispettivi plessi

Mercoledi 18.11.2015 - Gioia 16,30 - 19,00 2,5h Interclasse tecnico (Solo docenti):

Giovedi 19.11.2015 - Lecce Analisi situazione di partenza per classe e singoli

Venerdi 20.11.2015 - Ortucchio alunni; Analisi dei risultati delle prove d’ingresso;
Analisi Esiti Prove Invalsi 2015; Valutazione dei casi
degli alunni con disabilita, DSA, BES e strumenti
dispensativi e/o compensativi, tutoring), Accordi per il
PEI e PDP;
Programmazione viaggi di istruzione; Proposte per
attivita di recupero e potenziamento e intercultura
Interclasse con genitori (ultima mezz’ora)
Insediamento; Illustrazione ai genitori delle scelte
pedagogico - didattiche e registrazione di eventuali
proposte; Proposte di attivita di collaborazione
scuola/famiglia; Attivita extracurricolari: Visite guidate
e adesione a progetti
Sede: rispettivi plessi

Lunedi 04.04.2016 - Gioia 16,30 - 19,00 2,5h Interclasse tecnico (Solo docenti):

Mercoledi 06.04.2016 - Lecce Andamento didattico e disciplinare per classe,

Giovedi 07.04.2016 - Ortucchio Monitoraggio assenze e ritardi, Verifica del lavoro
didattico svolto, Monitoraggio e verifica degli
interventi di recupero effettuati e e intercultura,
Verifica attivita POF
Interclasse con genitori (ultima mezz’ora)
Andamento didattico e disciplinare della classe Sede:
rispettivi plessi

Mercoledi 11.05.2016 - Ortucchio | 16,30 - 19,00 2,5h Interclasse tecnico (Solo docenti):

Giovedi 12.05.2016 - Lecce
Venerdi 13.05.2016 - Gioia

Andamento didattico e disciplinare per classe, Analisi
particolareggiata dei singoli allievi e dei risultati
conseguiti da ciascun alunno, Proposte di adozione e/o
conferma libri di testo a.s 2016/2017, Verifica del non
superamento del tetto di spesa per le adozioni dei libri
di testo, Verifica finale del lavoro svolto,
Manifestazioni finali curriculari ed extracurriculari,
Monitoraggio Esiti dei Progetti POF

Interclasse con genitori (ultima mezz’ora)

Libri di testo a.s 2016/2017

Manifestazioni finali curriculari ed extracurriculari
Sede: rispettivi plessi
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Scuola Primaria - Scrutini

Data Orario Durata | Adempimenti

Scrutini 1° Quadrimestre 16,30 - 19,30 3,0h 1. Analisi dell’'andamento della classe e dei singoli
Lunedi 01.02.2016 - Gioia alunni

Mercoledi 03.02.2016 - Lecce 2. Confronto con i dati della situazione di partenza e
Giovedi 04.02.2016 - Ortucchio valutazione sugli scostamenti del gruppo classe e dei

singoli alunni

3. Verifica delle strategie attuate e degli interventi
effettuati

4., Decisione sugli interventi da porre in atto nel 2°
quadr. per recupero e potenziamento

5. Verifica e/o eventuali adeguamenti dei percorsi
individualizzati (personalizzati (alunni disabili, DSA,
BES)

6. Stesura del profilo globale di ogni alunno e
compilazione della scheda di valutazione

Scrutini Finali - Sede Centrale Andamento didattico di ogni singolo alunno e
Mercoledi 08.06.2016 -Ortucchio 14,00 - 17,00 3,0h compilazione schede di valutazione

Giovedi 09.06.2016 - Gioia 10,00 - 13,00 Approvazione del verbale della seduta di scrutinio
Giovedi 09.06.2016 - Lecce 14,00 - 17,00

N.B. Il primo martedi di ogni mese gli incontri di programmazione didattica dei docenti della
scuola primaria si svolgono presso la sede centrale per classi parallele. Durante tali incontri si
lavorera sui seguenti aspetti: progettazione di prove identiche per classi parallele; preparazione di prove
sulla base della metodologia Invalsi; progettazione di prove di realta per la certificazione delle
competenze; progettazione di attivita trasversali per il potenziamento delle competenze chiave di
cittadinanza. Le prove Invalsi si svolgeranno il 4 e 5 maggio 2016.

Scuola Secondaria di 1° Grado - Consigli di classe

Data Orario Durata | Adempimenti
Mercoledi 14.10.2015 (B+C) 14,30 - 17,30 | 3,0h Consiglio di classe (solo docenti)
Venerdi 16.10.2015 (A) 1.Andamento didattico-disciplinare

2.Progettazione didattico-educativa per I'a.s. 2015-2016
3.Attivita di recupero e potenziamento (solo per
primaria e secondaria di 1° grado)

4.Proposte di progetti per il POF annuale e triennale
5.Attivita di inclusione (disabilita, DSA, BES) e
intercultura

6.Proposte di visite e viaggi di istruzione

Sede: Centrale

Venerdi 13.11.2015 (A) 14,00 - 17,00 | 3,0h Consiglio di classe tecnico (Solo docenti):

Lunedi 16.11.2015 (B+C) Analisi situazione di partenza per classe e singoli alunni;
Analisi dei risultati delle prove d’ingresso; Analisi Esiti
Prove Invalsi 2015; Valutazione dei casi degli alunni con
disabilita, DSA, BES e strumenti dispensativi e/o
compensativi, tutoring, Accordi per il PEI e PDP;
Programmazione viaggi di istruzione; Proposte per
attivita di recupero e potenziamento e intercultura
Consiglio di classe con genitori (ultima mezz’ora)
Insediamento; Illustrazione ai genitori delle scelte
pedagogico - didattiche e registrazione di eventuali
proposte; Proposte di attivita di collaborazione
scuola/famiglia; Attivita extracurricolari: Visite guidate e
adesione a progetti

Sede: Centrale
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Venerdi 08.04.2016 (B+C)
Lunedi 11.04.2016 (A)

14,00 - 17,00

3,0h

Consiglio di classe tecnico (Solo docenti):

Andamento didattico e disciplinare per classe,
Monitoraggio assenze e ritardi, Verifica del lavoro
didattico svolto, Monitoraggio e verifica degli interventi
di recupero effettuati e intercultura, Verifica attivita POF
Consiglio di classe con genitori (ultima mezz’ora)
Andamento didattico e disciplinare della classe

Sede: Centrale

Lunedi 09.05.2016 (B+C)
Mercoledi 11.05.2016 (A)

14,00 - 17,00

3,0h

Consiglio di classe tecnico (Solo docenti):

Andamento didattico e disciplinare per classe, Analisi
particolareggiata dei singoli allievi e dei risultati
conseguiti da ciascun alunno, Proposte di adozione e/o
conferma libri di testo a.s 2016/2017, Verifica del non
superamento del tetto di spesa per le adozioni dei libri
di testo, Verifica finale del lavoro svolto, Monitoraggio
Esiti dei Progetti POF

con genitori (ultima mezz’ora)

Libri di testo a.s 2016/2017

Sede: Centrale

Scuola Secondaria di

1° Grado - Scrutini

Data Orario Durata | Adempimenti
Scrutini 1° Quadrimestre 14,00 - 17,00 3,0h 1. Analisi dell’'andamento della classe e dei singoli alunni
Sede Centrale 2. Confronto con i dati della situazione di partenza e
Venerdi 05.02.2016 - sez. C valutazione sugli scostamenti in positivo/negativo del
Lunedi 08.02.2016 - sez. A gruppo classe e dei singoli alunni
Mercoledi 10.02.2016 - sez. B 3. Verifica delle strategie attuate e degli interventi
effettuati
4., Decisione sugli interventi da porre in atto nel 2°
quadr. per recupero e potenziamento
5. Verifica e/o eventuali adeguamenti dei percorsi
individualizzati (personalizzati (alunni disabili, DSA,
BES)
6. Stesura del profilo globale di ogni alunno e
compilazione della scheda di valutazione
Scrutini Finali - Sede Centrale Andamento didattico di ogni singolo alunno compilazione
Lunedi 06.06.2016 - sez. A 14,00 - 17,00 3,0h schede di valutazione
Martedi 07.06.2016 - sez. B 14,00 - 17,00 Approvazione del verbale della seduta di scrutinio
Mercoledi 08.06.2016 - sez. C 09,00 - 12,00

Date degli Esami di Stato:

Riunione Preliminare: venerdi 10 giugno 2016

Lunedi 13 giugno 2016: Italiano
Martedi 14 giugno 2016: Matematica
Mercoledi 15 giugno 2016: Francese
Giovedi 16 giugno 2016: Inglese
Venerdi 17 giugno 2016: Prova Invalsi

Il Dirigente Scolastico
F.to Prof. Andrea Bollini

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.Lgs. 39/1993
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